Camara Municipal de Itapissuma

Casa Frei Caneca

TERMO DE REFERENCIA SIMPLIFICADO

1 - OBJETIVO DO CONTRATO ADMINISTRATIVO

1.1. O presente Termo de Especificagdes Técnicas tem o intuito de apresentar as diretrizes para
a contratacdo de empresa especializada para prestagdo de servigos “in loco” 02 (duas) vezes por
semana e a distancia de assessoria e consultoria em controle interno em favor da Camara Municipal
de Itapissuma-PE.

2 - JUSTIFICATIVA

2.1. A contratacdo de uma empresa especializada em gerenciamento e fiscalizacao de contratos e
controle interno revela-se uma medida imprescindivel para a otimizagdo e profissionaliza¢ao das
atividades da Camara Municipal de Itapissuma-PE. Este processo visa ndo apenas garantir a
qualidade e eficiéncia dos servicos prestados, mas também assegurar a conformidade com as
normativas vigentes e a transparéncia das operagdes administrativas.

Em primeiro lugar, a natureza técnica e complexa dos servigos de gerenciamento e fiscalizacdo de
contratos exige conhecimentos especializados e experiéncia pratica. A equipe interna da Camara,
embora capacitada em suas fung¢des regulares, nao possui a formacdo especifica nem a experiéncia
necessaria para executar tais atividades com o nivel de precisdo e rigor técnico exigidos. A
contratacdo de uma empresa especializada, portanto, é essencial para suprir essa lacuna,
proporcionando suporte qualificado e continuo a equipe de gestdo e fiscalizagdo de contratos e
controle interno.

Adicionalmente, os servigos de controle interno desempenham um papel crucial na prevencdo de
irregularidades, na promoc¢do da transparéncia e na eficiéncia da gestdo publica. A empresa
contratada atuara de forma preventiva, identificando possiveis falhas e propondo solugdes antes
que se transformem em problemas maiores. Esta abordagem ndo apenas minimiza riscos, mas
também promove a cultura da accountability, onde cada acdo e decisio é tomada com
responsabilidade e em conformidade com as melhores praticas de governanca publica.

Aterceirizagdo desses servicos, especificamente por meio de visitas “in loco” duas vezes por semana
e suporte remoto continuo, assegura uma presenca constante e efetiva da empresa especializada. A
combinagdo de atendimento presencial e remoto permite uma interacdo dindmica e adaptavel as
necessidades da Camara, oferecendo suporte imediato e continuo. Este modelo hibrido de
prestacdo de servigos maximiza a eficiéncia operacional e garante uma resposta agil e precisa as
demandas emergentes.

Além disso, é importante destacar que os servicos de gerenciamento e fiscalizacdo de contratos e
controle interno sao considerados acessérios e ndo estdo diretamente ligados a atividade-fim da
Camara Municipal. A terceirizacdo desses servigos é, portanto, uma pratica recomendada e alinhada
com os principios de eficiéncia e economicidade da administracao publica. A alocagdo de recursos
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para atividades-meio permite que a Camara concentre seus esforcos e recursos humanos nas
atividades-fim, aprimorando a qualidade dos servigos legislativos oferecidos a populagao.

A Camara Municipal de Itapissuma-PE, ao optar pela contratagdo de uma empresa especializada,
reconhece a necessidade de fortalecer seu quadro técnico sem, contudo, onerar de forma
permanente seus recursos humanos. A terceirizagao proporciona a flexibilidade necessaria para
adaptar-se as varia¢des nas demandas de trabalho e aos desafios especificos de cada periodo
administrativo, sem a necessidade de contratacdes permanentes que poderiam gerar custos
adicionais e desnecessarios.

Outro ponto a ser considerado é a economicidade proporcionada pela terceiriza¢do. Ao contratar
uma empresa especializada, a Camara evita os custos indiretos associados a formagao, atualizacdo
e manutencdo de uma equipe técnica préopria. A empresa contratada ja possui os profissionais
capacitados, as ferramentas adequadas e os processos bem definidos para a execu¢do dos servigos,
o0 que resulta em uma operagao mais eficiente e econémica.

Além disso, a contratagdo de uma empresa externa traz uma perspectiva imparcial e objetiva,
essencial para a fiscalizagdo e controle interno. Profissionais externos, nao envolvidos nas rotinas
diarias da Camara, tém maior facilidade em identificar pontos criticos e propor melhorias de
maneira objetiva e sem conflitos de interesse. Esta visdao externa é fundamental para a
implementacao de melhorias continuas e para a inovagdo nos processos administrativos.

Por fim, a presenca de uma empresa especializada em gerenciamento e fiscalizacdo de contratos e
controle interno fortalece a credibilidade da Camara Municipal de Itapissuma-PE perante seus
cidaddos. A transparéncia e a eficacia na gestao dos recursos publicos sdo valores essenciais para a
manutenc¢do da confianca da populacao nas institui¢des publicas. A contratacdo de uma empresa
especializada demonstra o compromisso da Camara com a exceléncia, a transparéncia e a
responsabilidade na gestdo publica.

Em suma, a contratagdo de uma empresa especializada em gerenciamento e fiscalizacdo de
contratos e controle interno é uma medida estratégica e necessaria para garantir a eficiéncia, a
transparéncia e a conformidade das operagdes da Camara Municipal de Itapissuma-PE. Este
investimento reflete o compromisso com a boa governancga e a prestagao de servigos publicos de
alta qualidade, beneficiando diretamente a administracao publica e a populagao atendida.

3 - ESTRATEGIA DE EXECUCAO DOS SERVICOS

3.1. Servigo de assessoria ao controle interno em assuntos administrativos, tais como:

3.1.1. Os trabalhos a serem executados devem se desenvolver mediante a adog¢do pela
empresa vencedora do certame licitatorio de todos os servigos abaixo elencados:

3.1.2. Analisar, auxiliar e assessorar na regulamentacao Legal para implantacao e
execucao da gestao e fiscalizacdo dos contratos,

3.1.3. Verificar como esta sendo executado o objeto contratual, assessorando nas

CNPJ 08.637.407/0001-36
RUA MANOEL LOURENCO, 26 — CEP: 53700 — 00 — ITAPISSUMA — PE
E-MAIL: CONTATO®@ITAPISSUMA.PE.LEG.BR




Camara Municipal de Itapissuma

Casa Frei Caneca

providéncias cabiveis toda vez que ocorrer um fato que provoque qualquer problema
do ajuste, como atraso, defeito ou prejuizo;

3.1.4. Auxiliar no Procedimento das notificagdes a contratada, as quais deverdo ser
feitas sempre por escrito. Onde prova de recebimento da notificagdo deve ser sempre
juntada ao processo, bem como, qualquer comunicac¢do que se faga a contratada, sobre
problemas na execucdo do contrato, deve-se ainda fixar um prazo para que ela possa
se quiser apresentar sua defesa prévia, assegurando a ela a garantia constitucional do
artigo 5%, LV da Constituicdo Federal de 1988, a qual assegura o direito do
contraditdrio e da ampla defesa;

3.1.4. Auxiliar na verificagdo se a entrega de materiais, execu¢do de obras ou a
prestacdo dos Servigcos sera cumprida integral ou parceladamente;

3.1.5. Assessorar as anotagdes em formulario proprio as ocorréncias relacionadas com
a execucdo do contrato, auxiliando o que for necessario a regularizacdo das faltas ou
defeitos observados;

3.1.6. Assessorar no controle dos pagamentos efetuados, em ordem cronolégica,
observando para que o valor do contrato ndo seja ultrapassado;

3.1.7. Assessorar no recebimento e atesto das notas fiscais e encaminha-las a unidade
competente para pagamento;

3.1.8. Apresentar, mensalmente ou quando solicitado, relatdrio circunstanciado de
acompanhamento dos contratos;

3.1.9. Orientagao quanto aos dispostos Lei de Responsabilidade Fiscal no 101/2000;

3.1.10. Orientag@o e auxilio quanto a pratica ineficiente e antieconomica, erros, fraudes,
abusos, desvios e outras inadequagoes da pratica dos atos dos agentes;

4 - DOS CUSTOS

4.1. Para realizagdo dos servigos acima mencionados uma estimativa mensal de R$ XXX, XX
(XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX), perfazendo um valor global para 06 (seis) meses de
R$ XXX, XX (XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX).

ITEM

DESCRICAQ UNID. QTD | VALOR UNIT. VALOR TOTAL

Prestacao de servigos “in loco” 02
(duas) vezes por semana e a
distancia de  assessoria e

01 . . Més 06 R$ XXX, XX R$ XXX, XX
consultoria em controle interno
em favor da Camara Municipal de
Itapissuma-PE.
VALOR TOTAL DO LOTE R$ XXX, XX
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4.2. As despesas decorrentes da realizagdo da prestacdo dos servicos elencados no item 3 deverao
fazer parte dos custos dos trabalhos a serem contratados, dentre eles, custos de viagem dos
integrantes das Empresas participantes do presente certame licitatério (hospedagem, diaria de
contratados pela empresa, deslocamento e alimentacao).

5-DO0 PRAZO

5.1. Os servicos previstos no item 3 deste termo de referéncia devem respeitar a periodicidade
maxima de 06 (seis) meses, a contar da data da adjudicagdo do objeto. Em razao da necessidade da
Administracao Publica Municipal, observados os critérios de conveniéncia e oportunidade, o
contrato licitatério de servigo de natureza continua podera ser renovado.

6 - DO PAGAMENTO DA PRESTACAO DE SERVICOS

6.1. O pagamento serd realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do
recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

6.1.1. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o
orgao contratante atestar a execucio do objeto do contrato.

6.2. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratagao,
ou, ainda, circunstancia que impec¢a a liquidacdo da despesa, como, por exemplo, obrigacdo
financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara
sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para
pagamento iniciar-se-4 apds a comprovacdo da regularizacdo da situagdo, ndo acarretando
qualquer 6nus para a Contratante.

6.3.  Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

6.4. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante
devera comunicar aos d6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que
sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

6.5. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla
defesa.

6.5.1. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislacao aplicavel.

6.6. A Contratadaregularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n? 123, de 2006, ndo sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

6.7.  Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido,
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de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacao financeira devida pela
Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante
a aplicacdo da seguinte féormula:

EM=1xN x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

I=Indice de compensacio financeira, assim apurado:

_ _ (TX/100)
[=(TX) 1I= 365
TX = Percentual da taxa anual = Taxa SELIC vigente no momento da apuracgao;

7 - DAS PENALIDADES

7.1 Pela inexecugao total ou parcial, ou atraso injustificado do objeto desta Licita¢do, sem prejuizo
das responsabilidades civil e criminal, ressalvados os casos devidamente justificados e
comprovados, a critério da Administracao, e ainda garantida a prévia e ampla defesa, serdo
aplicadas as seguintes cominag¢des, cumulativamente ou ndo:

I - Adverténcia;
II - Multa, nos seguintes termos:

a) Pelo atraso na execucao do objeto contratual, em relacdo ao prazo estipulado: 1% (um por
cento) do valor global contratado, por dia decorrido, até o limite de 10% do valor do global
contratado.

b) Pela recusa na execugao contratual, caracterizada em dez dias apds o vencimento do prazo
estipulado: 10% (dez por cento) valor do global contratado.

c) Pelademoraem refazer a execugdo do objeto contratual rejeitado ou corrigir falhas no mesmo,
a contar do segundo dia da data da notificagdo da rejeicao, 1% (um por cento) do valor global
contratado, por dia decorrido.

d) Pela recusa da CONTRATADA em corrigir as falhas na EXECUCAO do objeto, entendendo-se
como recusa a execucdo do objeto nao efetivada nos cinco dias que se seguirem a data da rejeicao:
10% (dez por cento) do valor global contratado.

e) Pelo ndo cumprimento de qualquer condi¢do fixada no termo contratual ou na Lei Federal
14.133/21 e 8.078/90 (Coédigo de Defesa do Consumidor) ou no instrumento convocatdrio e nao
abrangida nos incisos anteriores: 1% (um por cento) do valor contratual, para cada evento.

III - Suspensdo tempordaria de participar em licitagdo e impedimento de contratar com a
CONTRATANTE, pelo prazo de até 05 (cinco) anos;
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1V - Impedimento de licitar e contratar com a Camara de vereadores de Itapissuma, Estado de
Pernambuco, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, do licitante que nao celebrar o contrato, e da
CONTRATADA que deixar de entregar ou apresentar documentacgdo falsa exigida para o certame,
ensejar o retardamento da execuc¢ao de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na
execuc¢do do Contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal.

7.2 Pelos motivos que se seguem, principalmente, a CONTRATADA estara sujeita as penalidades
tratadas nos incisos IIl e IV do subitem 7.1.:

I - Pelo descumprimento do prazo da execugao do objeto contratual.

II - Pela recusa ou atraso em atender alguma solicitagao para corre¢ao na execugao do objeto
contratual, caracterizada se o atendimento a solicita¢do nao ocorrer no prazo de 10 (dez) dias uteis,
contado da data da rejei¢dao, devidamente notificada.

III - Pelanao execucdo do objeto contratual de acordo com as especificacdes e prazos estipulados
neste Edital.

IV - Tenha sofrido condenagdo definitiva por praticar, por meios dolosos, fraudes fiscais no
recolhimento de quaisquer tributos.

V - Tenha praticado atos ilicitos visando frustrar os objetivos da licitagao.

VI - Demonstre ndo possuir idoneidade para contratar com o CONTRATANTE em virtude de atos
ilicitos praticados.

7.3 Além das penalidades citadas, a CONTRATADA ficara sujeita, ainda, no que couber, as demais
penalidades referidas na Lei Federal n® 14.133/21.

7.4 As multas estabelecidas podem ser aplicadas isolada ou cumulativamente, ficando o seu total
limitado a 10% (dez por cento) do valor contratado, sem prejuizo de perdas e danos cabiveis.

7.5 Poder-se-a descontar dos pagamentos porventura devidos a CONTRATADA as importancias
alusivas a multas, ou efetuar sua cobranca mediante inscricdo em divida ativa do Estado, ou por
qualquer outra forma prevista em lei.

7.6 As sangdes serdo aplicadas de forma gradativa, obedecidos os principios da razoabilidade e da
proporcionalidade, apés regular processo administrativo com garantia de defesa prévia e de
interposicdo de recurso

7.7.Na estipulacdo das sangdes, deverao ser considerados o grau de comprometimento do interesse
publico e o prejuizo pecuniario decorrente das irregularidades constatadas.

7.8. Nenhuma penalidade sera aplicada sem o devido processo administrativo.

8 - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
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8.1 Sdo critérios de selecao do fornecedor: a apresentacao de toda a documentacdo referente a
habilitagdo juridica, regularidade fiscal e trabalhista, bem como a oferta do menor dentre aqueles
que participaram da pesquisa de precos, o que caracteriza a proposta mais vantajosa a Prefeitura
Municipal de Machados, nos termos do artigo 75, §32 da Lei 14.133/2021. Destaca-se que eles
devem guardam compatibilidade entre si, estando adequados aos precos praticados no mercado.

9. DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

9.1 Documentagao relativa a Habilitacdo Juridica
9.1.1. Registro comercial, no caso de empresa individual;

9.1.2. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, juntamente com todas as eventuais
alteracgdes, ou se for o caso, o ato constitutivo e/ou a alteracao social consolidada devidamente
registrada, em se tratando de sociedades comerciais e, no caso de sociedades por agdes,
acompanhado de documentos de elei¢cdo de seus administradores;

9.1.3. Inscrigdo do ato constitutivo no 6rgdo competente, no caso de sociedades civis, acompanhada
de prova da diretoria em exercicio;

9.2 Documentacdo Relativa a Regularidade Fiscal e Trabalhista
9.2.1. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNP]/MF);

9.2.2. Prova de regularidade para com a Fazenda Nacional, mediante a apresentacao da Certidao
Conjunta de Tributos Federais e Divida Ativa da Unido, a qual engloba também os Tributos relativos
ao Instituto Nacional de Seguridade Social, sendo que essa pode ser retirada através do site:
www.receita.fazenda.gov.br;

9.2.3. Prova de regularidade para com as Fazendas Estadual e Municipal do domicilio ou sede da
licitante, ou outra equivalente, na forma da lej;

9.2.4. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico - (FGTS), através
do Certificado de Regularidade do FGTS (CRF), fornecido pela Caixa, demonstrando situagdo regular
no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei.

9.2.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho. CLT, aprovada pelo Decreto-Lein2 5.452, de 12 de maio de 1943.
9.3 Documentacgao relativa ao Cumprimento do inc. XXXIII do Art. 72 da C.F.:

9.4. ANEXO IV- Declaragdo De Pleno Atendimento Aos Requisitos De Habilitagao.

9.5. ANEXO V- Modelo De Declarag¢do De Inexisténcia De Fato Superveniente Impeditivo A
Habilitacao.

9.6. ANEXO VII- Declaragdao De Enquadramento Como Microempresa Ou Empresa De Pequeno Porte
(SE APLICAVEL).
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10 - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

10.1 - Os recursos financeiros para fazer face as despesas da contratacao correrdo por conta da
camara e, cujo elemento de despesa constara no respectivo contrato e nota de empenho,
observando as condi¢des estabelecidas neste termo e edital simplificado.

11 - DISPOSICOES GERAIS

11.1 - Quaisquer pedidos de esclarecimentos, com relacdo a eventuais duvidas de interpretacao
deste termo de referéncia, deverao ser dirigidos ao agente de contratacdo, no horario das 08:00 as
13:00 horas, das segundas as sextas-feiras, no seguinte endereco:

CAMARA MUNICIPAL DE ITAPISSUMA.
RUA MANOEL LOURENCO, 26 - CEP: 53700-000 - ITAPISSUMA - PE
FONES: (81) 3548.1288 - 3548.1525.

11.2 - O Foro competente para dirimir quaisquer duvidas ou lides, que ndo possam ser solucionadas
administrativamente, sera o da Comarca de Itapissuma, prevalecendo sobre qualquer outro, por

mais privilegiado que seja

[tapissuma, 16 de maio de 2025.

EDILANE BRITO TENORIO
Diretora financeira
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